通   知
各单位：
为加强人事数据管理，规范信息使用流程，即日起凡从人事处提取教职工相关人事信息的校内各单位，请遵照如下程序进行，谢谢配合！
提取人事数据审批表
单位名称（加盖公章）：
	日期
	
	经手人
	

	单位负责人签字
	

	字段名称
	
	人员范围
	

	用途
	
	特殊说明
	

	人事处负责人
签字
	



